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El Oficio N° D24-2024-GR.CAJ/DIRESA-A.ARCH. GEN. /LECL (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha 22
de julio de 2024; Oficio N° D205-2024-GR.CAJ/DIRESA-OEA/OL (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha 24 de
julio de 2024; HOJA DE ENVIO N° D2199-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
29 de julio de 2024; Oficio Mltiple N° D41-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
03 de setiembre de 2024: HOJA DE ENVIO N° D374-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEPE (Expediente N° 000785-2024-021685),
de fecha 12 de setiembre de 2024; HOJA DE ENVIO N° D2860-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-
021685), de fecha 12 de setiembre de 2024; HOJA DE ENVIO N° D3128-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N°
000785-2024-045183), de fecha 28 de noviembre de 2024; HOJA DE ENVIO N° D2066-2024-GR.CAJ/DIRESA-OEA/OL
(Expediente N° 000785-2024-045183), de fecha 28 de noviembre de 2024 y el Proveido N° D2494-2024-
GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-045183), de fecha 28 de noviembre de 2024, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 191° de la Constitucion Politica del Estado Peruano, modificada por la Ley N° 27680, Ley de
Reforma Constitucional del Capitulo XIV del Titulo IV sobre Descentralizacion, en concordancia con el articulo 2° de la Ley
Organica de Gobiemos Regionales Ley N.° 27867, prescribe los Gobiernos Regionales emanan de la voluntad popular,
son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos de su

competencia;

Que, el articulo 192° de la Constitucion Politica del Estado Peruano, modificado por la Ley N* 27680, establece
que los Gobiernos Regionales promueven el desarrollo y la economia regional, fomentan las inversiones, actividades,
servicios publicos de su responsabilidad, en armonia con las politicas y planes nacionales y locales de desarrollo;

Que, conforme a los articulos 2° y 4° de la Ley N° 27867, los Gobiermos Regionales, son personas juridicas de
derecho publico, con autonomia politica, econémica y administrativa en asuntos de su competencia, teniendo como
finalidad esencial, entre otras, fomentar el desarrollo regional sostenible, garantizar el ejercicio pleno de los derechos y la
igualdad de oportunidades de sus habitantes, de acuerdo con los planes y programas nacionales, regionales y locales de
desarrollo;

Que, la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos, con la finalidad de integrar estructural, normativa
y funcionalmente los archivos de las entidades existentes en el ambito nacional;

Mediante fa aplicacion de principios, normas, técnicas y métodos de archivo, garantizando cen ello la defensa,
conservacion, organizacion y servicio del "Patrimonio Documental de la Nacion”;

Que, el articulo 10 del Decreto Ley N° 19414, que declara de utilidad publica la defensa, conservacion e incremento
del patrimonio documental, establece que: *Los documentos administrativos de los archivos de las reparticiones y
organismos del sector Publico Nacional, cuya conservacion sea innecesaria, podran ser eliminados (...) previo inventario,
evaluacion y autorizacion del Archivo General de la Nacion”; asimismo, el articulo 24 del reglamento de| citado decreto ley
sefiala que, la eliminacion de documentos administrativos se realiza a solicitud del crganismo publico y se autoriza mediante
resolucion, de ser el caso, previa opinion favorable del érgano consultivo;
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Que, la Resolucion Jefatural N° 242-2018-AGN/J, de fecha 24 de octubre de 2018, que aprueba la Directiva N° 001-
2018-AGN/DAI, “Norma para la eliminacion de documentos de archivo del Sector Pblico”, modificada por las resoluciones
jefaturales nimeros 029-2019-AGN/J, de fecha 25 de enero de 2019, y 121-2022-AGN/JEF, de fecha 22 de junio de 2022.
Asimismo, la citada directiva sefiala en el literal d de las IX. Disposiciones Complementarias que, el “Archivo General de la
Nacion y los Archivos Regionales, en el ambito de sus competencias conforme a ley, son los Unicos entes facultados para
hacer efectiva la eliminacion de los documentos archivisticos que previamente hayan sido autorizados, mediante acto
administrativo, por el Archivo General de la Nacién o los Archivos Regionales, seglin corresponda; debiendo cumplir con
un procedimiento interno debidamente aprobado, controlado y documentado, mediante el cual se determine el uso de
métodos seguros y eficaces que garanticen que la informacion contenida en dichos soportes no pueda ser recuperada o
restituida”;

Que, con Oficio N° D24-2024-GR.CAJ/IDIRESA-A.ARCH. GEN. /LECL (Expediente N° 000785-2024-021685), de
fecha 22 de julio de 2024, la Asistenta Técnica Administrativa del Area de Archivo General, se dirige al Director de la Oficina
de Logistica, con asunto: Aprobacion de Directiva, adjunta la Directiva N°001- 2024-GR.CAJ/DRSC-DEA, sobre la
Eliminacion y Depuracion de Documentos de Archivo Central de la Direccion Regional de Salud Cajamarca — DIRESA,
para su aprobacion respectiva;

Que, mediante Oficio N° D205-2024-GR .CAJ/DIRESA-OEA/OL (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
24 de julio de 2024, el Director de la Oficina de Logistica, se dirige al Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion,
solicitando Aprobacién de Directiva, adjunta: El proyecto de DIRECTIVA N°001-2024-GR.CAJ/DRSC-DEA, Directiva que
norma la efiminacion y depuracion de documentos de Archivo Central de la Direccion Regional de Salud Cajamarca;

Que, con HOJA DE ENVIO N° D2199-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
29 de julio de 2024, el Director de la Oficina Ejecutiva de Administracion, remite expediente a la Apoyo Legal de la Oficina
Ejecutiva de Administracion, para su atencion correspondiente;

Que, mediante Oficio Mditiple N° D41-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
03 de setiembre de 2024, la Oficina Ejecutiva de Administracion, curso el oficio a las direcciones de la DIRESA- Cajamarca,
adjuntando: El proyecto de la Directiva que Norma la Eliminacién y Depuracion de Documentos de Archivo Central de la
Direccion Regional de Salud Cajamarca — DIRESA, para su revision y sugerencias antes de su aprobacion;

Que, con HOJA DE ENVIO N° D374-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEPE (Expediente N° 000785-2024-021685), de
fecha 12 de setiembre de 2024, la Oficina Ejecutiva de Planeamiento Estratégico, se dirige a la Oficina Ejecutiva de
Administracion, con indicaciones: Sugiero recuperar los ROF por ser documentos que contienen la historia Institucional;

Que, con HOJA DE ENVIO N° D2860-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha
12 de setiembre de 2024, el Director de la Oficina Ejecutiva de Administracin, remite expediente con asunto: Aprobacion
de Directiva a la Apoyo Legal de la Oficina Ejecutiva de Administracion, para su atencion correspondiente;

Que, mediante HOJA DE ENVIO N° D3128-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-045183),
de fecha 28 de noviembre de 2024, el Director de la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracién, se dirige al Director
de la Oficina de Logistica, con asunto: Colocar V° B° en la Directiva que Norma la Eliminacion y Depuracion de Documentos
de Archivo Central de la DIRESA y el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Direccién Regional de Salud Cajamarca -
2025, con indicaciones: Colocar V° B° en la Directiva que Norma la Eliminacién y Depuracion de Documentos de Archivo
Central de la DIRESA y el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Direccion Regional de Salud Cajamarca — 2025, para
su atencion correspondiente;
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Que, con HOJA DE ENVIO N° D2066-2024-GR.CAJ/DIRESA-OEA/OL (Expediente N° 000785-2024-045183), de
fecha 28 de noviembre de 2024, el Director de la Oficina de Logistica, remite expediente a la Direccién de la Oficina
Ejecutiva de Administracion, con asunto: Colocar V° B° en la Directiva que Norma la Eliminacion y Depuracién de
Documentos de Archivo Central de la DIRESA y el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la Direccién Regional de Salud
Cajamarca — 2025, con indicaciones: Se remite documentos visados, para su atencion;

Que, mediante Proveido N° D2494-2024-GR.CAJ/DIRESA/OEA (Expediente N° 000785-2024-045183), de fecha
28 de noviembre de 2024, el Director de la Direccion de la Oficina Ejecutiva de Administracion, remite expediente a la
Apoyo Legal de la Direccién de la Oficina Ejecutiva de Administracion, con asunto: Con V° B° en la Directiva que Norma la
Eliminacion y Depuracion de Documentos de Archivo Central de la DIRESA y el Plan Anual de Trabajo Archivistico de la
Direccién Regional de Salud Cajamarca — 2025, para su atencion correspondiente;

Que, la solicitud de aprobacion de Directiva, la misma que norma la eliminacion y depuracién de documentos de
Archivo Central de la Direccién Regional de Salud Cajamarca, con la finalidad de garantizar la adecuada eliminacién de
documentos innecesarios en la Direccion Regional de Salud Cajamarca — Diresa Cajamarca;

Que, seguin el numeral 1.2 del articulo 1° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444- Ley del Procedimiento
Administrativo General Actualizado, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS del 25 de enero 2019, la
administracién interna de las entidades destinadas a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios, se
realizan mediante actos regulados por cada entidad y de aquellas normas que expresamente asi lo establezcan, tal como
en el presente caso;

De conformidad con la Ley N° 25323, que crea el Sistema Nacional de Archivos y su reglamento, aprobado con
Decreto Supremo N° 008-92-JUS; el Decreto Ley N° 19414, Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del Patrimonio
Documental de la Nacién y su reglamento aprobado por Decreto Supremo N° 022-75-ED, y en uso de Jas facultades
conferidas por la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacion; Ley N° 27867, Ley Organica de Gobiemos
Regionales, medificada por la Ley N° 27902, Resolucién Ejecutiva Regional N° D000352-2021-GRC-GR, de fecha
04.10.2021; Ordenanza Regional N° 001-2015-GR.CAJ-CR que aprueba el Reglamento de Organizacion y Funciones de
la Direccion Regional de Salud, asi como a las funciones y atribuciones delegadas mediante Resolucién Directoral Regional
Sectorial N® 387-2023-GR.CAJ/DRSC-D.G., de fecha 23 de mayo 2023, al Director de la Direccién Ejecutiva de
Administracidn de fa Direccién Regional de Salud Cajamarca, y;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- Aprobar la Directiva N°004-2024-GR.CAJ/DRSC-DEA “DIRECTIVA QUE NORMA LA ELIMINACION Y
DEPURACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA —
DIRESA", que en Anexo adjunto forma parte integrante de la presente Resolucion, tal como ha sido formulada en el Oficio
N° D24-2024-GR.CAJ/IDIRESA-A.ARCH. GEN. /LECL (Expediente N° 000785-2024-021685), de fecha 22 de julio de 2024,
la misma que forma parte integrante de la presente, asi como los considerandos precedentes.

ARTICULO 2.- Encargar a la Oficina de Logistica la difusion, implementacion, monitoreo y evaluacion de la Directiva
N°004-2024-GR.CAJ/DRSC-DEA “DIRECTIVA QUE NORMA LA ELIMINACION Y DEPURACION DE DOCUMENTQS DE
ARCHIVO CENTRAL DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA — DIRESA”.

ARTICULO 3.- Encargar al Area de Archivo General de la DIRESA Cajamarca, la conduccion y aplicacion de la presente
Directiva, autorizado en el Articulo Primero de Ia presente.
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ARTICULO 4.- Disponer, la publicacién de la presente Resolucion en el Portal Institucional de la Direccion Regional de
Salud Cajamarca.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

WILLIAM ROBERTO TASILLA TAFUR
Director Ejecutivo
OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION
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DIRECTIVA N°004-2024-GR.CAJ/DRSC-DEA

DIRECTIVA QUE NORMA LA ELIMINACION Y DEPURACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO

CENTRAL DE LA DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA — DIRESA.

I.  ANTECEDENTES

De acuerdo a la Ley N°29565 - Ley de Creacidn del Ministerio de Cultura y la Ley N°25323,
se crea la Ley del Sistema Nacional de Archivo, con la finalidad de Proteger y defender el
"Patrimonio Documental de la Nacién", es un organismo publico ejecutor adscrito al
Ministerio de Cultura del Perti y ente Rector del Sistema Nacional de Archivo.

Aprueban el reglamento del Decreto Supremo N° 008-92-JUS, Reglamento de la Ley
N°25323, donde establece que son funciones del Archivo General de la Nacidn, normar
la produccién y eliminacién de documentos de los archivos pablicos a nivel nacional.

Que la Resolucion Jefatural N°160-2022-AGN/IEF., del sector publico a nivel nacional, en
dicha Directiva N° 001-2022-AGN/J, menciona la eliminacién es un procedimiento
archivistico que consiste en la destruccion de documentos debidamente autorizados por
el Archivo General de la Nacién.

i do digital . - . o . .
TASILLA TAFUR. Wiitlam Es necesario indicar que en el afio 2018 se aprueba la Directiva de “Normas para la
Raberto FAU 20453744168 hard
Motivo: Viso en sefial de Eliminaciéon de Documentos de Archivo en las entidades del Sector Piblico mediante
conformidad
froche: 26/11/2024 02:58 p. m. Resolucién Jefatural N°012-2018-AGN/J, pues dicha directiva deroga todas las normas

indicadas en los parrafos anteriores.

Q}T_J Recientemente en el afio 2018, mediante la Directiva N°001-2018-AGN/DAI, que es la

!} Y X

Crmado ai I:T . Directiva el cual indicamos que norma la eliminacién de documentos en los Archivos de
fmado gltalmente por

LOPEZ RIOS Danlel FAU todas las entidades publicas a nivel nacional, por lo que existe la necesidad de que la

e iy &N sefial de Direccién Regional de Salud Cajamarca — DIRESA norme dicho procedimiento de

conformidad
Fecha; 28/11/2024 10:41a. m. .. .,
eliminacién de documentos.

Firmado digitaimente por
CASTANEDA LEON Luisa
Elena FAU 20453744168 soft
Motiva: Viso en seiial de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:1G a. m.



GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA "8

DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA ﬁ.r

GOBIZANG REGIONAL

CAJAMARCA

OFICINA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

“Afo del Bicentenario de la Consolidaciéon de Nuestra Independencia y de la Conmemoracion de
las Heroicas Batalias de Junin y Ayacucho”

II. OBIJETIVO

La presente Directiva tiene por objetivo orientar las acciones archivisticas a ser
implementadas en el procedimiento de autorizacidn para la eliminacién de documentos
innecesarios de los Archivos Central, gestion y periféricos de la Direccidn Regional de
Salud Cajamarca, para garantizar su buen funcionamiento.

Establecer pautas y directrices que determinen disposiciones para la administracion,
organizacién, conservacién y clasificacion de los documentos de archivo a ser
eliminados, determinando y racionalizando la produccion de documentos para que estos
en su oportunidad pasen por un correcto proceso de eliminacion.

lil.  FINALIDAD

Garantizar la adecuada eliminacion de documentos innecesarios en los archivos de todas
las unidades orgénicas de la Direccién Regional de Salud Cajamarca — DIRESA.

Descongestionar de manera dindmica y progresiva los repositorios de los archivos de
gestidn, periféricos y central de la Direccion Regional de Salud Cajamarca — Diresa.

Evitar que las unidades organicas y demds dependencias de la Direccion Regional de
Salud Cajamarca — DIRESA, incurran en vicios procedimentales o efectiuen
interpretaciones inadecuadas sobre las normas que regulan el procedimiento de
eliminacidn de los documentos.

IV.  BASE LEGAL

Constitucion Politica del Perd.
Ley N°25323 que crea el Sistema Nacional de Archivos.
Ley N°27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General.
Elotivo: Vigs' an [snal g Ley N°27785 - Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Controlaria
FERS SRS SR R General de la Republica.

Firmado digitalmente por
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> Ley N°28296, que aprueba la Ley General del Patrimonio Cultural de la Nacién
y su Reglamento.
B ‘Z}E » Decreto Ley N°19414, que es de utilidad publica la defensa, conservacion e
Firmado digitalmente por incremento del patrimonio documental.
20459744138 hard > Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
gﬁg‘r’%ﬁg‘:’; OT::.I:B » Decreto Supremo N°022-75-ED que aprueba el Reglamento del Decreto Ley
N°19414.
> Decreto Supremo N°005-2018-MC, que aprueba el Reglamento de
“ Organizacién y Funciones del Archivo General de la Nacién, articulo 22° del
VAL @ W inciso a) del articulo 23, la Direccién de Desarrollo de Politicas Archivisticas
e proamentel por propone las politicas y normas relativas a los procesos archivisticos.
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Firmado digitalmente por
TASILLA TAFUR William
Robarto FAU 20453744168 hard
Motivo: Visc en seiial de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 02:57 p. m.
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Firmado digitalmente por
LOPEZ RIOS Daniel FAU
20453744188 hard
Motivo: Viso en seiatl de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:42a. m.
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Firmado digitalmente por
CASTANEDA LEON Luisa
Elena FAU 20453744168 soft
Motivo: Visa en seiial de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:11a. m.

las Heroicas Batallas de Junin y Ayacucho”

> Resolucidn jefatural N°023-2019-agn/j, que aprueba la Directiva N°003-2019-
AGN/DDPA, “Guia Técnica Archivistica para Gobiernos Regionales y Locales”

> Directiva N°006/86-AGN-DGAI “Normas para la eliminacién de documentos en
los Archivos Administrativos del Sector Pablico Nacional”.

> Directiva N°001-2018-AGN/DAI, que es la Directiva que norma la eliminacién
de documentos en Archivos de todas las entidades publicas a nivel nacional

» Resolucidn Jefatural N°012-2018-AGN/J

> Resolucién Jefatural N°180-2019-/AGN-J, que aprueba la Directiva N°010-2019-
AGN-DDPA, Normas para la organizacién de documentos archivisticos en la
entidad ptblica.

» Ordenanza Regional N° 001-2025-GR-CAJ-CP que aprueba el Reglamento de
Organizacién y Funciones de la Direccidn Regional de Salud.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién y de obligatorio
cumplimiento para el personal encargado de Archivo Central de la Entidad y para todos
los 6rganos y unidades organicas que conforman la Direccién Regional de Salud
Cajamarca, asi como todo el personal, conforme a sus funciones y responsabilidades
establecidas en los instrumentos de gestion de la Direccion Regional de Salud Cajamarca
— DIRESA.

VIGENCIA

La presente “Directiva que Norma la Eliminacién y Depuracién de Documentos de
Archivo de la Direccidn Regional de Salud Cajamarca — DIRESA”, entrard en vigencia a
partir del dia siguiente de su aprobacién mediante acto resolutivo.

DEFINICIONES Y CONCEPTOS

Archivo: Repositorio o ambiente en el que se acopia, protege, administra, organiza,
custodia, describe y brinda el servicio de los documentos que se generan en la entidad
y gue pueden ser consultados posteriormente.

Archivo Central: Nivel de archivo que custodia y administra los documentos generales y
recibidos transferidos a nivel institucional por los archivos de gestién.

Archivo de Gestion: Nivel de archivo que custodia los documentos generados y recibidos
en un 6rgano y/o unidad organica que se conforma de acuerdo a la estructura orgédnica
de la entidad.

Archivero: Especialista encargado de la administracion y conduccion de documentos y
archivos del sistema de archivo de una entidad.

Cddigo: Atributo literal y/o numérico que se da un documento o agrupacién documental.
Comité Evaluador de Documentos (CED): Es designado por la mas alta Programa de
Control de Documentos Archivisticos, la eliminacion de Documentos Archivisticos y la
Transferencia Documental.
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Firmado digitaimente por
TASILLA TAFUR William
Roberto FAU 20453744168 hard
Mativa: Viso en sefial de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 02:57 p. m.

Firmado digitaimente por
LOPEZ RIOS Daniel FAU
20453744168 hard
Motivo: Viso en sefial de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:42 a. m.
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Firmado digitalmente por
CASTANEDA LEON Luisa
Elena FAU 20453744168 soft
Motivo: Viso en sefnal de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:11 a. m.
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Conservacion: Consiste en aplicar las actividades que permita mantener la integridad

fisica de los documentos en custodia en los archivos de Gestion y Central a través de la
ejecucion de medidas de proteccidn (preservacion y prevencién de siniestros) y de
medidas curativas cuando esto han sufrido deterioro {restauracion)

Cuadro de clasificacién: Instrumento de consuita que refleja la organizacién del fondo
documental y aporta datos esenciales de su estructura (denominacion de: secciones y
series, fechas extremas, etc).

Cronograma anual de eliminacién de documentos: Documento elaborado por el
responsable del Archivo Central en el que se establecen fechas y plazos para solicitar y
realizar |3 eliminacién de documentos.

Depurar un archivo: Significa separar la documentacién que debe guardarse de la que
ya no es necesaria (vencida). En ese mismo proceso se registra la documentacién que
guedara en el archivo para que no sea necesario en el futuro volverla a revisarla.
Depuracién de Documentos: Es la actividad realizada durante el proceso de ordenacién
que consiste en retirar de un expediente los documentos que nos poseen valores
primarios ni secundarios para proceder a eliminarlos, tales como: copias o fotocopias.
Eliminacién: Es el acto y el resultado de eliminar. Este verbo (eliminar), a su vez, refiere
a suprimir, borrar, excluir o quitar.

Eliminacién de documentos: Procedimiento archivistico que consiste en la destruccion
fisica de series documentales, de acuerdo al tiempo de vigencia sefialado en la presente
directiva, asi como la autorizacidn expresamente por el Archivo Central de la entidad,
que ha perdido su valor administrativo, legal e histérico y que hayan cumplido con su
periodo de retencién. Este procedimiento estd a cargo del responsable del Archivo
Central.

RESPONSABILIDAD

La Direccion Ejecutiva de Administracion es responsable de la conduccidn y aplicacion
de la presente Directiva a través del Area de Archivo Central, especialmente el personal
administrativo {Técnico Administrativo) de la unidad orgdnica, que entre sus funciones
esta la de eliminar los documentos de gestidon generados y recibidos que no tiene
utilidad alguna.

El responsable de Archivo Central de |a Entidad, es responsable de planificar, ejecutary
monitorear la valoracion de las series documentales que se encuentran bajo su custodia,
asi como el de seleccionar y clasificar la documentacidn para su posterior eliminacion.

El Comité Evaluador de Documentos es el encargado de revisar, validar y aprobar la
identificacién, el nombre, el valor y el periodo de retencidn de cada serie documental,
asi como la eliminacién de documentos que compone el Programa de Control de
Documentos Archivisticos (PCDA) de la Entidad.
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IX.  DISPOSICIONES GENERALES

El Archivo General de la Nacidn, es el ente rector del Sistema Nacional de Archivos y los
Archivos Regionales, en el ambito de su competencia, son los Gnicos facultados para
autorizar la eliminacién de documentos propuesta por las entidades publicas del sector
publico.

La eliminacién de documentos es un procedimiento archivistico que consiste en la
destruccion de documentos, previa autorizacion del jefe responsable de la unidad
organica y del Archivo Central en el ambito de DIRESA.

El procedimiento de Eliminacién de documentos, es Unico, implica responsabilidad
funcional y administrativa, en consecuencia, deberd estar a cargo de personal con
responsabilidad funcional, que ejecute de manera diligente la presente Directiva. Esta
funcién sera ejecutada por el jefe o Responsable de Archivo Central de la Direccién
Regional de Salud Cajamarca o el que haga sus veces, previa autorizacion respectivas.

La Direccion Regional de Salud Cajamarca, a la fecha debera de implementar su Comité
Evaluador de Documentos (CED), y el Programa de Control de Documentos (PCD), para
establecer y el correcto procedimiento de eliminacién de documentos.

La Oficina de Administracion deberd poner en conocimiento a la Oficina de Archivo
Central sobre el proceso de eliminacién de documentos que se realizara en la Entidad,
dicha ejecucion se debe de realizar hasta el 30 de octubre de cada afio previo
cumplimiento de los procedimientos y con la autorizacion respectiva.

X PROCEDIMIENTO DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS TIENE POR FINALIDAD:

R
Nere? e Garantizar la eliminacion de documentos innecesarios en los archivos.

Firmado digitalmente por

TASILLA TAFUR Willi . SRt .
it L A Sl e Descongestionar periddicamente los archivos.

Motivo: Viso en sefal de

conformidad e Prever la disponibilidad de espacio fisico, equipos y materiales en los archivos
Fecha: 28/11/2024 02:57 p. m,
del Programa.

REQUISITOS

(ve (G

Conformar el Comité de Evaluacién de Documentos (CED), mediante Acto Resolutivo
Firmado digitalmente por

LOPEZ RIOS Daniel FAU Hul A i imi f
LOPEZ RIOS Dunie emitido por la mas alta autoridad y hacer de conocimiento al Archivo General

Motivo: Viso en sefial de

conformidad Regional.
Fecha: 28/11/2024 10:42 a. m.

El CED solicitara la autorizacién para la eliminacion de documentos, por lo que
debera realizar un cronograma anual de eliminacién de documentos.

v* 8° \@ a¥

Firmado digitalmente por

CASTANEDA LEON Luisa

Elena FAU 20453744168 soft 5
Motive: Visco en sedial de

conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:11a. m,
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Firmado digitalmente por
TASILLA TAFUR William
Roberto FAU 20453744168 hard
Motivo: Viso en sefal de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 02:57 p. m.

(Vo (GRUE

Firmado digitalmente por
LLOPEZ RIOS Danie! FAU
20453744168 hard
Motivo: Viso en sehal de
canformidad

Fecha: 28/11/2024 10:42 a. m,
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Firmado digitalmente por
CASTANEDA LEON Luisa
Elena FAU 20453744168 soft
Motivo: Viso en sefal de
conformidad

Fecha: 28/11/2024 10:1t a. m.
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Actualizar el programa de control de documentos.

Inventario y muestras de documentos a eliminar.
ACCIONES:

En el Archivo de Gestion (Jefes de las unidades orgdnicas) realizaran la seleccidn
documental a fin de evitar la acumulacién innecesaria de papeles en los archivos
previa coordinacién con el Area de Archivo Central de la Direccién Regional de Salud
Cajamarca.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

La Direccién Regional de Salud Cajamarca, determinara el procedimiento para la
eliminacién de documentos de archivo.

Es obligacidn de todas las dreas orgénicas de la Direccion Regional de Salud Cajamarca,
que se encuentren realizando acciones administrativas para gestion documental y se
sujetaran a las disposiciones de la presente directiva.

La Direccién Ejecutiva de Administracion y el responsable de Archivo Central de la
Direccion Regional de Salud Cajamarca, solicitaran la eliminacién de documentos al
Archivo Regional correspondiente, el cual velard por el cumplimiento de las
disposiciones de la presente directiva.

DISPOSICIONES FINALES

La presente directiva tiene vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion, hasta la
culminacién del ejercicio fiscal, quedando derogada toda disposicién anterior sobre la
misma materia.

La Oficina de Administracion y el Area de Archivo Central de la Direccién Regional de
Salud Cajamarca, dispondran las medidas necesarias para el cumplimiento de las
disposiciones de la presente directiva.
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~ DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MIUJERES Y HOMBRES
“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDAACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

ACTA DE SESION DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

ACTA N°001- 2025-DRS-CAJ.-CED

En la ciudad de............ , siendo las ...... horas del did.....cwmeen..  del afio dos mil......eene. sito en la
....... vy S8 reunié el Comité Evaluador de Documentos, designado mediante
, de fecha ....l, con la asistencia del Sefior Presidente del Comité, el
~ Director General ..... verenennesy €l ST v, , Asesor Legal; como
. — Director de Administracién; Sr. ...... .., Director de
... - responsable del Archivo Central,

Resolucion...

miembros el St v
Logistica, cuyos documentos se evaluard y la Sra. ...
como secretaria.

El Comité evalud las series documentales consideradas innecesarias por las Oficinas de su procedencia
que propone el Organo de Administracion de Archivos que se detallan en el inventario para su eliminacion,
confrontando las muestras documentales anexadas al expediente.

De lo actuado los miembros del comité acuerdan emitir opinién favorable sobre la eliminacién de los
documentos de las siguientes oficinas:

a) Direccién de la Oficina Ejecutiva .......covncainane
b} Direccion de la Oficing ...cceeeeceecsssnreressesnrevsnscnesenens

¢) Direccion Ejecutiva de ECONOMIA......ceveccrmncerservnnciesnaenes

d)

€) i e
Las fechas extremas de los documentos propuestos a eliminar es del ............. al v La suma de los
mismos arroja un total aproximado de ........... metros lineales, por considerar que los fines

administrativos, legales, fiscales, contables, etc., de los documentos propuestos han concluido y que estos
no son sujeto de derechos ni obligaciones para la entidad o los ciudadanos.

Por ello, el Comité evaluador de documentos recomienda remitir el expediente de eliminacién al Archivo
General Regional, a fin de solicitar la autorizacién de eliminacion de documentos innecesarios.

Siendo 1as ......cceusensnennen. d€l mismo dia y para constancia firmamos todos los presentes del comité,

Presidente (Firma y Sello)

Director Asesoria Legal Director Ejecutivo de Administracion
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
Director Oficina de Logistica secretaria Respons. Archivo Central

(Firma y Sello) (Firma y Sello)



sopenjeaa sojuswndop

*dS13V13a NODVYOEYIIIG VHI3d °S

IV [2p 3jer a|qesuodsay oleuoiduny

( Ysono ( )oouoindagopeny ( ) joded :apodog

ojustundo(q [3p Sedls)d seansusloee) ‘9

eJIPLINS BLIOSISY Q3D [op aapisald

UQIodLIISAI UIS

PEPIIQISadY S'E

SOLNIWNJ20A 30 YOAVNIVAT ALINOD 130 NQIDVE0YdY 9

OAIJBLLIOU ODIBA "}'E
{ Yeion ( Yefea ( )epay ( )ewv
O[JIAIBS Dp BIDUBNIAIS "E°E
{ov) {ov)
SOYY | |BJ3U3D OAIYDIY | UQNSID 3P OAIYILY SOPIGI292 SO0U3WNJ0( ue)3aju) e} anb ss|ejuaWwIno0Q sodt) ‘7'
apielol ‘e (soue ud opesaidx3)
uQIdUIIBY AP OPOlRd T |EIURWINDOP 31I3S B] 3p JO|BA "T'p 1€
NOIDNIL3IY A TOUINOD A SVID3Y P TYANINNDOA YIS V1 30 NOIDCdI¥ISIa €
031po) €7 9l1as e] ap aiquioN 'Z°¢ uoIes "1°g
TVININIO0A 3193S A NQIDD3S V1 3 HOAVIIdILNAAL T
uoKSID) ap OIUBWNIOG ugPeZIUE3IQ 3p pepufn ‘g
esallq — edsewefe) pnjes ap jeuoiday uopIaiig :pepuul ‘7' exsewefe) :ugiday ‘T
SITVYINID SOiva
T00 .N YHOI4
(as1d) STVINIWNDOA S3IM3S 30 VIINDIL VHOH
T OXaNV
VIOUVYWYIVYD

“IYNOI93H ONH3IB0D

ok

b

«VYNYNH3d YINONOD3 V1 30 NQIOVVAINOSNOI A NOIDYHIJNIIY V130 ONV»
SIYEWOH A SIHIININ YV SIAVAINNIEO4O 30 avaTYnDi v13d OINIIAd

NOIDVHLSININGY 30 NOIDOZMIa
VOUYAYIYD Vs 3a TYNOIOTY NQIDO3MIa

YOUVNVIYD TUYNOIDIY ONYIIF09




GOBIERNO REGIONAL CAJAMARCA

DIRECCION REGIONAL DE SALUD CAJAMARCA

DIRECCION DE ADMINISTRACION

DECENIO DE LA IGUALDAD DE OPORTUNIDADES PARA MJUJERES Y HOMBRES

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDAACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

INVENTARIO DE ELIMINACION DE DOCUMENTOS N°001-2024

I.DATOS GENERALES
Entidad:

Unidad Organica:
Direccién del Archivo:

(1) (2) 3) {4 (5)
Fechas Cantidad de
N°de Serie extremas empastados
Orden documental por series series por Observaciones
documentales anaquel
Cantidad total de
paquetes o sacos:
Cantidad total
aproximado de
metros lineales:

(Nombres y Apellidos)
Firma y Sello del
Respons. Archivo Central




